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Mensch und Gesundheit: Kompetenz erLEBEN
Arbeiten im Sozial- und Gesundheitswesen ist mehr als ein
Beruf. Es ist eine Berufung. Umso wichtiger ist es, dass Sie
selbst während Ihrer Qualifizierung in guten Händen sind.

Wir helfen Ihnen, Ihre eigene Freude, Motivation und Fach-
kenntnis zu pflegen, damit Sie wiederum Menschen mit
Freude, Motivation und Fachkenntnis begleiten und anleiten
können. Denn in einer lebendigen, zukunftsbejahenden Atmo-
sphäre entstehen frische Ideen und Impulse wie von selbst.

Mit unseren 19 Standorten in ganz Bayern finden Sie genau
die Fort- und Weiterbildung, die zu Ihnen passt. Hier erleben
Sie mit erfahrenen Dozenten und Ihren Seminarnachbarn,
dass gemeinsame Interessen und Ziele stark machen. Dass
Kompetenz nicht nur ein Schlagwort ist, sondern glücklich
macht, weil sie Ihre Arbeit erleichtert und aufwertet.

Kursgebühren
Die Teilnahmegebühr beträgt 1.028,50 Euro (Ratenzahlung
möglich). Wir stellen Ihnen Unterlagen kostenfrei als PDF zur
Verfügung. Printmaterialien können Sie erwerben (5% vom
Kurspreis).

Förderung
Mit einem Bildungsgutschein ist das Angebot bis zu 100%
förderfähig durch:
▪ Agentur für Arbeit, Jobcenter, Optionskommunen
▪ Arbeitgeberservice im Rahmen des Qualifizierungs-

chancengesetzes
▪ Renten- und Unfallversicherungsträger (z.B. BG, DRV)

Unsere AGB und Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter
www.bbw-seminare.de
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Anpassungsqualifizierung für
Quereinsteiger*innen in Arztpraxen
(Aufgabengebiet Empfang und Verwaltung)

Die Zahl der Medizinischen Fachangestellten (MFA) stagniert,
während die Anforderungen an die Praxen und damit der Bedarf
an qualifiziertem Fachpersonal zunehmen.
Die Anpassungsqualifizierung bereitet Quereinsteiger*innen
darauf vor, das medizinische Personal bei Verwaltungstätigkeiten
in einer Arztpraxis zu unterstützen. Bei Bedarf und Interesse der
Teilnehmenden ist die Schulung ein chancenreicher Einstieg in
eine Ausbildung im medizinischen Bereich.
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Zielsetzung
anschließend im Empfangsbereich medizinischer Praxen tätig zu
werden. Die Teilnehmenden steigern ihre individuelle berufliche
Flexibilität und ihre Kompetenzen im medizinischen
Verwaltungsbereich.

Zentrale Lernziele der Teilnehmer*innen sind dabei:
▪ eine Stärkung der persönlichen Arbeitsmotivation
▪ die nachhaltige Sicherung der beruflichen Handlungsfähigkeit
▪ die Förderung der Lernfähigkeit
▪ die Unterstützung einer Auseinandersetzung mit neuen

Arbeitsinhalten
▪ eine beruflich verwertbare Qualifizierung

Zielgruppe
Quereinsteiger*innen, die gerne im medizinischen Bereich und
mit Menschen arbeiten möchten.

Sie möchten herausfinden, ob die Ausbildung der Medizinischen
Fachangestellten etwas für Sie ist? Dieser Kurs soll Ihnen
gegebenenfalls den Einstieg in eine Ausbildung erleichtern.

Die Weiterbildung
im Überblick

Inhalte
▪ Patienten empfangen und begleiten

▪ Betriebsorganisations- und Verwaltungsprozesse

▪ Informationen zur Praxishygiene und Infektionskrankheiten

▪ Informationen zu Diagnostik und Therapie von Erkrankungen

▪ Medizinische Terminologie

▪ Sensibilisierung für Notfallsituationen

Zugangsvoraussetzungen
Die Teilnahme an dieser Qualifizierung setzt das Interesse an
einer Weiterbildung im Fachbereich Medizin voraus.
Es sollten gute Kenntnisse der deutschen Sprache vorhanden
sein, vergleichbar mit dem Sprachniveau B2.
Die Teilnehmenden sollen zu Beginn der Weiterbildung in einem
Beschäftigungsverhältnis mit einer Arztpraxis stehen.

Die Weiterbildung „Quereinsteiger*innen in Arztpraxen /
Aufgabengebiet Empfang und Verwaltung“ ist nicht
gleichzusetzen mit dem Abschluss der Medizinischen
Fachangestellten.

Betriebliche Praxis (freiwillig)
Die betriebliche Lernphase findet nach Beendigung oder während
der gewählten Module statt und ermöglicht eine intensive Be-
schäftigung und praktische Auseinandersetzung mit den während
der Module erworbenen Kenntnissen und Qualifikationen.

Organisatorisches

Laufzeit und Termine
Die Weiterbildung umfasst 121 Unterrichtseinheiten und wird
berufsbegleitend durchgeführt.

Kurs 1: 22.01.2024 - 20.03.2024.
Kurs 2: 16.04.2024 - 16.07.2024.
Kurs 3: 17.09.2024 - 21.11.2024.

Unterrichtszeiten 2024
Die Weiterbildungen findet an folgenden Tagen,
jeweils von 08:00 bis 14:00 Uhr statt.

1 Durchlauf:
▪ Montag & Mittwoch
22.01., 24.01., 29.01., 31.01., 05.02., 07.02., 19.02., 21.02.,
26.02., 28.02., 04.03., 06.03., 11.03., 13.03., 18.03., 20.03.

2. Durchlauf:
▪ Dienstag, 16.04.2024
▪ Dienstag, 23.04.2024 & Mittwoch, 24.04.2024
▪ Dienstag, 30.04.2024 & Dienstag, 07.05.2024
▪ Dienstag, 14.05.2024
▪ Dienstag, 04.06.2024 & Freitag, 07.06.2024
▪ Dienstag, 11.06.2024
▪ Dienstag, 18.06.2024 & Freitag, 21.06.2024
▪ Dienstag, 02.07.2024 & Mittwoch, 03.07.2024
▪ Dienstag, 09.07.2024 & Mittwoch, 10.07.2024
▪ Dienstag, 16.07.2024

3. Durchlauf:
▪ Dienstag & Mittwoch
17.09., 18.08., 24.09., 25.09., 01.10., 02.10., 08.10., 09.10.,
22.10., 23.10., 05.11., 06.11., 12.11., 13.11., 19.11.,
▪ Donnertag 21.11.

Zertifikat
Nach Abschluss der Weiterbildung erhalten Sie ein
Zertifikat der bbw gGmbH, in dem Stundenzahl und Inhalte
des Lehrgangs detailliert aufgeführt und bestätigt werden.
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